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Rechnungen einsehen
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Kontoübersicht & 

Gesamtübersicht über Ihre Rechnungen & Gutschriften

Wussten Sie schon...?

…dass Sie Ihre Kontoübersicht bei uns im Online-Shop einsehen können?

…dass Sie in unserem Online-Shop Ihre kompletten Rechnungen und Gutschriften anschauen können?

…dass Sie als Admin entscheiden können, ob und welche Benutzerprofile die Gesamtsummen sehen dürfen?

Und das in Echtzeit, 24/7!

■
■
■

■

■
■
■
■

■

Wie geht das?

Sie melden sich in unserem Online-Shop an.
Klicken Sie oben rechts auf das dunkelgraue „Männchen“.
Anschließend öffnet sich ein Fenster mit verschiedenen Auswahlmöglichkeiten. Hier wählen Sie per Mausklick „Mein 
Konto“ aus. 
Es öffnet sich die „Kontoübersicht“. Hier sehen Sie den kompletten Überblick über Ihre offene Rechnungsbeträge, 
noch nicht in Rechnung gestellte Beträge und Ihren aktuellen Kontostand.
Um Ihre Rechnungen aufzurufen, wählen Sie im Reiter „Shop“ „Meine Dokumente“ aus.
Es erscheint eine komplette Übersicht über Ihre Rechnungen und Gutschriften.
Über die allgemeine Suchfunktion können Sie ganz einfach nach der gewünschten Rechnung suchen.
Wollen Sie sich nur unbezahlte Rechnungen anzeigen lassen? Kein Problem. Durch die Ausklappfunktion bei 
„Dokumentenart“ können Sie Ihre Dokumente nach „nur Rechnungen / nur unbezahlte Rechnungen / nur bezahlte 
Rechnungen / nur Gutschriften“ filtern.
Durch das Wolkensymbol wird die Rechnung/Gutschrift in einem neuen Fenster geöffnet.



Ernst-Boehe-Straße 10 · 67059 Ludwigshafen
Telefon: 0621 59004-0 · E-Mail: info@moster.de · www.moster.de

Karlsruhe · Kaiserslautern · Kleinheubach · Ludwigshafen · Neustadt/Weinstraße · Offenbach  

Stand November 2023Online-Ticker

2/3



Online-Ticker Stand November 2023

Ernst-Boehe-Straße 10 · 67059 Ludwigshafen
Telefon: 0621 59004-0 · E-Mail: info@moster.de · www.moster.de

Karlsruhe · Kaiserslautern · Kleinheubach · Ludwigshafen · Neustadt/Weinstraße · Offenbach  

3/3


